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FECHA DE ELABORACIÓN: 30 DE ENERO DE 2020 
 

PROGRAMACIÓN ANUAL DE LA ACTIVIDAD 

CLAVE  TIPO DESCRIPCION DE LA 
ACTIVIDAD 

ACTIVIDAD 
PROGRAMADA 
ANUAL  

 
ENE 

 
FEB 

 
MAR 

 
ABR 

 
MAY 

 
JUN 

 
JUL 

 
AGO 

 
SEP 

 
OCT 

 
NOV 

 
DIC 

  ATENCIÓN EXTERNA             

OM-01 1 RECEPCION DE 
OFICIOS EXPEDIDOS 
POR LAS DISTINTAS 

DEPENDENCIAS 
INTERNAS 

132 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 

OM-02 2  
RECEPCION DE 

OFICIOS EXPEDIDOS 
POR LA CIUDANIA  

50 5 5 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 

OM-03 2 SOLICITUD DE 
APOYO A OTRAS 
DEPENDENCIAS 

60 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 

  ATENCIÓN INTERNA             

OM-04 3  
ELABORACION DE 
OFICIOS PARA 
OTRAS 
DEPENDENCIAS 

60 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 
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OM-05 1 
 

ELABORACION DE 
BITACORAS DE 
GASOLINA 
 
 

132 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 

OM-06 1 ADMINISTRAR EL 
MATERIAL DE 
LIMPIEZA. 

11 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

OM-07 2 ADMINISTRAR Y 
CONTROLAR  LA 
BITACORA DEL 
PERSONAL 

12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

OM-08 2 ELABORACION DE 
OFICIOS DE ALTAS Y 
BAJAS DE PERSONAL 

72 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 

 VALOR  TIPO              

 * POR  IMPLEMENTAR               

 1 PERMANENTE              

 2 PERIODICO              

 3 EVENTUAL               


